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市“双万双服”活动第十四工作组职责分工表

	分工
	姓  名
	职  务
	工作职责
	联系电话

	组长
	郝学华
	副主任
	负责全面工作
	

	副组长
	王子平
	政务服务处副处长
	负责工作组日常工作，组织协调推动各项任务
	

	综合组
	古德仁
(联络员)
	政务服务处
四级调研员
	一是负责“政企互通服务信息化平台”的使用，确保企业问题信息和相关工作信息及时准确处理；二是根据各小组上报的月工作计划，拟定工作组月工作计划；三是根据需要组织召开工作会议；四是做好工作进展情况的归纳总结，编写相关工作信息、简报等材料，上报市活动办，定期向市活动办报送月工作小结；五是相关文件的存档管理工作。
	

	
	董延生
	政务服务处干部
	
	

	
	诸葛
雄飞
	巡管处干部
	
	

	第一
小组
	王子平（组长）
	政务服务处副处长
	负责帮扶长青办事处
	1.会同津南区活动办依分工定期走访企业，实现区内帮扶企业全覆盖，通过联合走访、重点走访等形式，开展政策宣讲、调研摸排，了解企业经营发展中的困难，收集企业反映问题，对企业提出的问题按照程序进行协调解决，跟踪问题解决落实进度，提供相关服务；
2.与津南区的街道服务组和帮扶组进行对接，加强与津南区工作进展信息的互通互换；
3.根据工作进展及时将相关信息报送至综合组；
4.每月5日前将上月工作情况形成文字材料报送至综合组。
	

	
	李文卓
	市容景观处副处长
	负责帮扶双港镇
	
	

	
	李本华
	环卫处一级调研员
	负责帮扶辛庄镇
	
	

	第二
小组
	曲 明
（组长）
	规划处副处长
	负责帮扶咸水沽镇
	
	

	
	王 永
	计划处副处长
	负责帮扶小站镇
	
	

	
	张 洋
	市容建设处一级主任科员
	负责帮扶北闸口镇
	
	

	第三
小组
	李志毅
（组长）
	园林绿化处副处长
	负责帮扶葛沽镇
	
	

	
	邹 峰
	园林建设处二级调研员
	负责帮双桥河镇
	
	

	
	杨大林
	执法协调处四级主任科员
	负责帮扶开发区
	
	

	第四
小组
	刘文伟
（组长）
	考核处三级调研员
	负责帮扶农业园区
	
	

	
	孙 颖
	综合处四级调研员
	负责帮扶八里台镇
	
	


附件2

走访企业登记表
	企业名称
	

	地  址
	

	负责人
	

	联系方式
	

	走访人
	

	走访时间
	

	企业需要解决的问题
	

	办结情况
	


