天津市城市管理系统行政执法证件管理规定

（2024年11月29日修改）
第一章 总  则

第一条  为规范天津市城市管理系统行政执法证件管理，根据《中华人民共和国行政处罚法》《天津市持证执法管理办法》的有关规定制定本规定。

第二条  天津市城市管理系统持有行政执法证件人员应遵守本规定。

各级城市管理委负有法制（执法监督）职责的部门负责本单位行政执法证件的管理工作。

第二章 行政执法证件的申领

第三条  行政执法证件是行政执法人员依法从事行政执法活动时证明身份的有效证件，是履行行政执法职责的凭证。各级城市管理委从事行政执法工作的人员均应持有行政执法证件。

第四条  各级城市管理委负有法制（执法监督）职责的部门对初次申领行政执法证件人员进行审核，申领人员应符合下列条件：

（一）拥护党的路线、方针、政策；

（二）有相应的文化水平和行政执法基础知识；

（三）公正廉洁，秉公执法，忠于职守，尽职尽责；

（四）熟悉本部门、本岗位业务和相关的法律、法规、规章。

第五条  申领行政执法证件的人员应参加市司法局组织的公共法律知识及专业法律知识培训、考试。考试合格的，由各级城市管理委负有法制（执法监督）职责的部门报市、区司法局进行审核，审核合格后，颁发行政执法证件。

第六条  有以下情形之一的人员，不得申领行政执法证件：

（一）不具备从事行政执法工作所必需的政治素质的人员；

（二）协助行政执法人员执法的辅助人员；

（三）未经过统一培训或者培训后考试不合格的人员。
第七条  各区城市管理委为新入职人员申领行政执法证件的，应严格审核有关人员的条件，并向市城市管理委执法协调监督部门报备相关材料。

第三章 行政执法证件的使用管理

第八条  行政执法人员在进行调查、检查、行政处罚、行政强制等行政执法活动时，必须主动向当事人出示行政执法证件。
第九条  行政执法证件只限于本人在行政执法活动中使用，不得转借他人，不得越权或在非行政执法活动中使用。

第十条  行政执法人员应妥善保管行政执法证件。

行政执法证件遗失的，行政执法人员应及时登报声明作废，费用自行担负，并报本单位负有法制（执法监督）职责的部门备案后按照有关程序申请补办。

行政执法证件损坏的，行政执法人员应及时按照有关程序申请重新制证，费用自行担负，并报本单位负有法制（执法监督）职责的部门备案。

第十一条  持有行政执法证件的人员，遇有以下情况，需严格按照相关程序进行办理：

（一）在本系统内进行工作调动的人员，接收单位需按照相关程序，向市、区司法局进行行政执法证件的信息调整、变更申请；在信息调整、变更完成后，方可恢复行政执法工作；

（二）调离本系统、离职、退休人员，向本单位负有法制（执法监督）职责的部门交回持有的行政执法证件后，方可办理调离、离职、退休手续。证件遗失的，需登报声明作废，并将登报声明作为凭据上交本单位负有法制（执法监督）职责的部门，费用自行担负；证件已损坏的，需将已损坏的证件交回本单位负有法制（执法监督）职责的部门；

（三）未参加年度执法证件专业培训考试的人员，持有的行政执法证件应及时主动向本单位负有法制（执法监督）职责的部门交回，负有法制（执法监督）职责的部门收回后报市、区司法局办理注销手续。

第四章 对持证违法执法行为的处理

第十二条  行政执法人员，有下列情形之一的，经查证属实后，应当暂时收回行政执法证件或暂缓对行政执法证件的年审注册：

（一）执法时不出示行政执法证件的；

（二）打骂相对人的；

（三）徇私舞弊袒护违法者的；

（四）故意刁难相对人的；

（五）利用执法权吃、拿、卡、要的；

（六）违反规定的处罚种类和幅度，造成错误处罚的；

（七）超越管理权限执法的；

（八）将执法证件交给其他行政执法人员使用，或者借用其他行政执法人员执法证件执法的；

（九）违反执法程序的；

（十）有其他违法或不当执法行为，需要暂时收回行政执法证件的。

第十三条  行政执法人员，有下列情形之一的，各级城市管理委报请市、区司法局批准后，注销其行政执法证件：

（一）违法行为已被人民法院认定构成犯罪的；

（二）被暂时收回行政执法证件三次以上的；

（三）有本规定第十二条情形之一，情节严重的；

（四）有其他违法行为，不宜从事城市管理执法工作的；

（五）由于其他原因不能继续履行执法职责的。

第十四条  暂时收回行政执法证件的，各级城市管理委负有法制（执法监督）职责的部门应进行备案登记。

第十五条  暂时收回行政执法证件的期限为三十天。被暂时收回行政执法证件的执法人员必须做出书面检查并改正过错。确实改正的，发还行政执法证件。

第十六条  暂时收回行政执法证件的行政执法人员在发还行政执法证件之前，不得从事行政执法工作。

暂缓年审注册行政执法证件的行政执法人员，在年审注册完成之前，不得从事行政执法工作。

第五章 附  则

第十七条  本规定自印发之日起施行。
　
　

