天津市城市管理委员会使用和管理

天津市行政执法监督平台工作规程

（2024年11月29日修改）
第一条  为规范天津市城市管理委使用和管理天津市行政执法监督平台，根据《天津市行政执法监督平台管理办法》等有关规定，结合工作实际，制定本规程。

第二条  天津市城市管理委使用和管理天津市行政执法监督平台，应当遵循公开、全面、及时、准确和客观公正、有错必纠的原则。 

第三条  市城市管理委执法协调监督部门负责天津市行政执法监督平台的具体管理工作，并运用天津市行政执法监督平台依法开展行政执法监督工作。

市城市管理委网信管理部门负责天津市行政执法监督平台的网络维护工作。

市城市管理综合行政执法总队（以下简称“总队”）负责向天津市行政执法监督平台归集、上传行政执法信息。  

第四条  天津市行政执法监督平台归集的行政执法基础信息包括：
（一）行政执法机关及负责执法的机构情况；

（二）行政执法机关负责行政执法监督的机构情况；

（三）行政执法机关负责法制审核的机构情况；

（四）行政执法依据；

（五）行政执法事项；

（六）行政执法、行政执法监督和法制审核等人员的基本信息；

（七）应当向行政执法监督平台归集的其他行政执法基础信息。

行政执法基础信息需要变更的，市城市管理委执法协调监督部门应当在信息内容发生变化后十五日内，向市司法局提出变更申请，经审核同意后，变更行政执法基础信息。

第五条  总队应当依法全面履行法定职责，确保履职尽责。 
总队执法人员应当按照“谁录入、谁负责”的原则和有关要求，将依法履行法定职责开展的行政检查、行政处罚、行政强制等行政执法信息及时、准确归集到天津市行政执法监督平台。

已经归集到天津市行政执法监督平台的行政执法信息不得随意更改。确需更改的，应当由总队向委分管领导书面提出修改申请，经批准后，由市城市管理委向市司法局申请修改。
第六条  总队每年实际从事执法人员的比例不得低于全部持有执法证人员的百分之九十。
第七条  通过直接录入方式归集行政执法信息的，总队应当在每个执法环节完成后三个工作日内，将行政执法信息归集至行政执法监督平台；行政处罚决定送达后未执行终结的，总队应当定期将行政处罚决定的执行情况归集至行政执法监督平台。

第八条　总队应当根据日常行政执法、重大执法活动和实现执法全过程记录的需要配备执法设备。

配备执法设备应当厉行节约、注重实效，所配备的执法设备不得用于与行政执法无关的工作。

第九条　按照“谁执法、谁公示”的原则，总队应当使用行政执法监督平台公示功能，通过统一的行政执法信息公示平台公示行政执法决定信息，接受社会监督。
第十条  总队应当按照行政执法监督平台设置的行政执法程序、数据标准和时限归集行政执法信息，防止将不符合要求的行政执法信息归集到行政执法监督平台。
第十一条  市城市管理委执法协调监督部门应当利用行政执法监督平台，加强对行政执法人员的执法业务培训、考核，依法对行政执法证件实施管理。
第十二条  市城市管理委执法协调监督部门应当根据市司法局制定的案卷评查工作计划和评分标准，利用行政执法监督平台随机抽取行政执法案卷，并对案卷中执法文书、执法程序等内容进行考核评分。
第十三条  总队违反本办法规定，有下列情形之一的，由市城市管理委给予通报批评、责令改正，由市城市管理委纪检部门依照有关规定对主要负责人和直接责任人给予处分，涉嫌犯罪的移送司法机关处理:

（一）未按规定要求向天津市行政执法监督平台提供信息的； 

（二）归集的信息错误、遗漏并产生不良影响的； 

（三）篡改、虚构信息的；

（四）违反规定披露或者泄露天津市行政执法监督平台信息的； 

（五）利用天津市行政执法监督平台信息进行商业活动的；

（六）其他不按要求归集或者使用天津市行政执法监督平台信息的行为。 

第十四条  本规程未尽事宜，按照《天津市行政执法监督平台管理办法》和市司法局的要求办理。 

第十五条  本规程自印发之日起施行。 

　
　

